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VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

1. Obecna ustanoveni

Na zéklad¢ ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o piedskolnim, zakladnim stiednim, vySSim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zédkon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ Skoly pro
Skolské zatizeni Skolni druzinu tento vnitini fad Skolni druZziny.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu, a rezim Skolni druziny (SD).

2. Poslani $kolni druZiny

Skolni druzina se ve své &innosti fidi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb., o zajmovém vzd&lavani,
v platném znéni. SD tvofi ve dnech $kolniho vyu€ovani mezistupeii mezi vyukou ve $kole a vychovou
v roding. SD neni pokradovanim $kolniho vyucovani, ma sva specifika, ktera ji odliduji od $kolniho
vyuéovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeteni zajmového vzdélavani, které se uskuteGiiuje
pfedevS§im pravidelnou zajmovou, vychovnou, rekreacni, odpocinkovou nebo vzdélavaci c¢innosti
véetné moznosti piipravy na vyucovani, ¢asteéné i dohledem nad zaky. Cinnost SD je urdena
pfednostné pro Zaky prvniho stupné zakladni Skoly piihlaSené k pravidelné denni dochézce.
K pravidelné denni dochdzce mohou byt pfijati i déti z ptipravnych tiid zékladni Skoly nebo
ptipravného stupné zakladni Skoly specidlni, Zdky druhého stupné zakladni Skoly, Zaci nizSiho stupné
Sestiletého nebo osmiletého gymnazia nebo odpovidajicich ro¢nikli osmiletého vzdélavaciho programu
konzervatote, pokud nejsou pfijati k ¢innosti kolniho klubu, kdy &innost SD a klubu vykonava stejna
pravnicka osoba. Pfilezitostnych &innosti, pofadanych SD, se mohou U&astnit Zaci nebo déti, které

nejsou piijati k pravidelné denni dochézce do SD.

3. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti Zaki a jejich zakonnych zastupcii ve SD a podrobnosti

o pravidlech vzajemnych vztahii se zaméstnanci Skoly

3.1. Z4ci jsou povinni:
a) Radné dochazet do SD,
b) dodrzovat vnitini fad SD, predpisy a pokyny k ochrand zdravi a bezpe¢nosti, s nimiz byli
seznamenti,
¢) plnit pokyny zaméstnancti skoly vydané v souladu s pravnimi ptedpisy a skolnim, nebo vnitinim

radem,



3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

3.9.

d) informovat skolské zafizeni o zméné zdravotni zpuUsobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych
zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani,

e) dokladat diivody své nepfitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi skolnim fadem,

f) oznamovat udaje, které jsou podstatné pro priabéh vzdélavani nebo bezpecnost zéka a zmény

v téchto udajich.

74k bez védomi vychovatelky neopousti oddéleni SD.

74k se ve SD chova slusné k dospélym i jinym zaktim $koly, dba pokynti zaméstnanct $koly.

74k chodi vhodné a &isté upraven a obleden, s ohledem na planované &innosti. UdrZuje prostory SD

v Cistoté a poradku, chrdni majetek pied poskozenim.

Zaci chrani své zdravi 1 zdravi spoluzakt. Zakim jsou zakazany vSechny ¢innosti, které jsou zdravi
Skodlivé (napf. kouteni, piti alkoholickych ndpoju, zneuzivani navykovych a zdravi skodlivych

latek).

Nepftitomnost Zadka ve SD navazuje na nepfitomnost a omluvu ve Skole.

74k ma pravo na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo na vzdélani a na
svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, ndbozenstvi, na odpocinek a dodrzovani zakladnich
psychohygienickych podminek. Mé pravo byt seznamen se vSemi predpisy, se vztahem k jeho
pobytu a ¢innosti v SD. Kazdy traz nebo vznik §kody, ke kterému doslo v souvislosti s &innosti

SD, hlasi bez zbyteéného odkladu.

Zak nenosi do SD predméty, které nesouvisi s &innosti ve SD a mohly by ohrozit zdravi

a bezpecnost jeho nebo jinych osob.

Zvl4sté hrubé slovni a imysIné fyzické utoky zaka vici pracovnikéim $koly (SD) se vzdy povazuji

za zavazné poruseni vnitiniho fadu SD.

4. Organizace ¢innosti Skolni druZiny

4.1.

Ptihlasovani a odhlasovani zéka k zajmovému vzdélavani ve SD.

Reditel $koly stanovi ve vnitinim Fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle
§ 2 vyhlasky €. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zpiisob evidence zaki takto:
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4.2.

a) Ve skolni druzin€ je urcena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, ktera zajistuje

piihlaSovani a odhlasovani zakt, predavani informaci rodicim, vyfizovani ndméth a stiznosti.

b) O piijeti Zzaka do SD K pravidelné zajmové, vychovné, rekreaéni nebo vzdélavaci &innosti se
rozhoduje na zaklad¢ pisemné piihlasky. Soucasti pifihlasky je pisemné sdéleni zdkonnych
zastupct Zaka o rozsahu dochazky, zptisobu odchodu Zéka ze SD a zmocnéni k vyzvedavani

ditéte ze Skolni druziny jinou osobou.

Kritéria pro pfijeti zdka do Skolni druziny

Do $kolni druziny (SD) jsou pfijimani Zaci v souladu se zdkonem 561/2004 Sb., o predskolnim,
zakladnim, stfednim, vys$§im odborném a jiném vzdélavani, ve znéni pozdé¢jSich novel a vyhlaskou
74/2005 Sb., 0 zajmovém vzdélavani.

Piijeti do SD neni narokové. O piijeti rozhoduje feditel $koly na zakladé fadné vyplnéné pisemné
ptihlasky k zdjmovému vzdélavani ve skolni druziné a splnénych kritérii pro pfijeti, maximaln¢ do
vyse stanovené kapacity SD. Den zapisu uréuje feditel $koly. Na pozdé&ji podané p¥ihlasky
nebude bran zietel.

Nastane-li skuteénost, Ze zajem o pfijeti zaki do SD je vyssi, neZ je stanovena kapacita, rozhoduje
o pijeti zaka do SD feditel $koly na zakladé téchto kritérii:

1) Prednostné se prijimaj
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i Zaci 1. a 2. rocniku na zaklad¢ fadné vyplnéné a v terminu podané
pihlasky k zajmovému vzdélavani ve SD. V piipads, Ze zajem pievySuje kapacitu SD, maji

prednost Zaci:

a) Mladsi pted starSimi (rozhoduje datum narozeni),

b) na zéklad¢ losovani (v ptipade shody).

2) Pokud neni kapacita SD naplnéna, mohou byt pfijati Zaci 3. az 5. ro¢niku na zakladé fadné
vyplnéné a v terminu odevzdané piihlasky k zdjmovému vzdélavani ve SD. V piipadg, Ze zajem

prevysuje kapacitu SD, maji piednost ZAci:

a) Mladsi pted starSimi (rozhoduje datum narozeni),

b) na zéklad¢ losovani (v ptipade shody).

Kazdé odd¢leni se naplituje maximalné do poctu 30 zakda.



4.3.

Stanoveni tiplaty za zajmové vzdélavani ve SD.
Podle § 123, odst. 4 zakona €. 561/2004 Sb. o pifedSkolnim, zdkladnim stfednim, vySSim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zékon) stanovuje feditel Skoly ptispevek rodic¢i zaka

na ¢aste¢nou uhradu neinvesti¢nich nakladu v SD takto:

a) Uplata ¢ini 750,- K¢& za pololeti a probiha bezhotovostné na Géet skoly (19-2512110237/0100)

2x ro¢né. Za prvni pololeti do 30. 9., za druhé pololeti do 31. 1. v kazdém Skolnim roce.

b) Vysi aplaty muze teditel Skoly snizit nebo od uplaty osvobodit, jestlize:

> 7&k nebo jeho zakonny zastupce je pifjemcem opakujicich se ddvek pomoci v hmotné
nouzi podle zakona o pomoci v hmotné nouzi,

» zakovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvyseni piispévku na péci podle zakona
o socialnich sluzbach nebo,

» zak svéteny do péstounské péce ma narok na prispévek na uhradu potieb ditéte podle

zékona o statni socialni podpote a tuto skutec¢nost prokaze tediteli Skoly.

c) Pokud za zdka neni uhrazena uplata v fadném terminu, feditel Skoly muze rozhodnout

0 vyloudeni Z4ka (i¢astnika) ze SD.

5. Provoz a vnitini rezim Skolni druZiny

5. 1.

5.2.

5.3.

5.4.

SD je umisténa v pfizemi §koly 1. stupné zakladni §koly. Dale vyuziva i dal§i prostory skoly

(Skolni télocvicnu a sportovni hfiste).

Podminkou pro pfijeti zéka (uchazede) k pravidelné ¢innosti SD je pisemna a fadné vyplnéna

prihlagka.

O piijeti zaka do SD rozhoduje feditel $koly spole¢né s vedouci vychovatelkou na zakladé
vyplnéné piihlaSky k zajmovému vzdélavani ve Skolni druzin€ a splnénych kritérii pro piijeti.

Umisténi zaka ve SD neni narokové.

Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditel $koly na navrh vedouci

vychovatelky SD.



5.5.

5.6.

5.7.

5.8.

5.9.

Provoz SD je zahajen od 6. 30 hodin do 7. 15 hodin (ranni druZina) a ukon&en v 16. 30 hodin.
Odpoledni &innost SD za¢ina piichodem 74kt z vyucovéani a to v 11.10 hodin nebo v 12.05
hodin. Na obé&d Zaci dochazeji do $kolni jidelny ZS a MS, Masarykovo namésti 108, Lazné
Bohdane¢. Piesun zakd SD na obéd je vzdy zajistén v doprovodu zaméstnanct: $koly. Po ob&dé
zaci absolvuji pobyt venku. Zajmové vzdélavani uskuteCiiované zajmovou, vychovnou,
rekreacni, odpocinkovou nebo vzdélavaci ¢innosti probihd vétSinou v prostorach Skoly na Luzci
a piilehlém okoli. SD téz umoziiuje zakim piipravu na vyudovani, ktera probiha formou
didaktickych her. Psani doméacich ukolt je mozné po 15.00 hodin€ pouze na pisemnou zadost

rodi¢i (zakonnych zastupcii).

Rodice (zakonni zastupci) si zaky ze SD vyzvedavaji ve stanovenou dobu (uvedeno v piihlasce
k zajmovému vzdélavani ve SD) u hlavniho vchodu $koly Na Luzci. Vstup rodi¢im do tiid,
Saten a Skolni jidelny neni z hygienickych a bezpe¢nostnich divodii mozny. Vzhledem
k dennimu programu SD si rodi¢e mohou Ziky vyzvedavat od 13.00 do 13.15 v aule $kolni

jidelny, dale od 15.00 do 16.30 hodin u hlavniho vchodu budovy Skoly Na Luzci.

Vychovatelka predd Zdka pouze rodi¢im (zdkonnym zdstupciim) nebo osobdm, uvedenym
v piihlasce k zdjmovému vzdélavani ve SD (zmocnéni k vyzvedavani ditéte ze $kolni druZiny
jinou osobou). V piipadé¢ vyzvedavani zédka jinou osobou, neZ je uvedena v ptihlasce
k zajmovému vzdélavani ve SD, musi byt v omluvence uvedeny osobni udaje dané osoby

(jméno, ptijmeni a ¢islo obcanského prukazu, kterym se prokaze).

Rodice (zédkonni zastupci) jsou povinni si Zadka vyzvednout v dohodnutém case. Pokud tak
neucini do 16.30 hodin, vychovatelka kontaktuje telefonicky rodice (zdkonné zéastupce) ¢i osoby
uvedené v pihlasce k zajmovému vzdélavani ve SD. Pokud je tento postup bezvysledny, fidi se
postupem doporuéenym MSMT - obrati se na obecni ufad, ktery je podle § 15 zakona
¢. 359/1999 Sb. o socialné pravni ochrané déti povinen zajistit ditéti neodkladnou péci, ptipadné
se obrati na Policii CR - podle § 43 zékona ¢&. 283/1991 Sb., o Policii Ceské republiky, ve znéni
pozd¢jSich predpisii, mé kazdy pravo obratit se na policistu a policejni Utvary se zadosti
o pomoc. V opakovanych piipadech miZe feditel $koly zaka ze SD vylou¢it, z davodu

zavazného a opakovaného naruSovani provozu SD, zdkonnym zastupcem.

Zaka lze uvolnit ze SD pouze na pisemnou zadost (notysek SD), s datem, hodinou a zptisobem
odchodu a s podpisem zdkonného zéastupce. Na telefonickou vyzvu nebude zék uvolnén. Zménu
bydlisté, telefonu, odhlaseni zaka ze SD a dal3i dilezita sdéleni hlasi rodi¢e pisemnou formou

a vcas.



5.10. Po skonéeni vyucovani predavaji uditelé zdky vychovatelkdam. Kazdou nepiitomnost zdka ve SD

je nutné vychovatelce omluvit.

5.11. 'V dobé& provozu SD miize zak navitévovat zajmové krouzky, vedené pedagogy koly &i lektory
jinych subjektid. Veskeré informace, tykajici se dané¢ho krouzku, si rodice (zdkonni zastupci)
vyfizuji s lektorem. Vychovatelka zéka piedd pouze na pisemnou zadost rodict (zékonnych
zéastupcti). Na pisemnou zadost rodict (zakonnych zéastupcli) mize byt zak po ukonceni krouzku,

s doprovodem lektora, ptedan zpét do SD.

5.12. Rodiée (zakonni zastupci) maji pravo byt informovani o chovani zaka ve SD a o akcich SD.

5.13. Cizi osoby smi vstupovat do objektu Skoly pouze se souhlasem zaméstnance $koly. Cizi osoby
jsou povinni plnit pokyny zaméstnanct Skoly. Cizi osoby nesmi ohrozovat ani omezovat zaky
Skoly. Cizi osobou se rozumi i zak Skoly, ktery opustil fadné skolu (dle rozvrhu, ¢i souhlasu
zédkonného zastupce) a vstupuje opétovné do Skoly v ramci svych aktivit, navstévy (napf.
krouzek vedeny jinou pravnickou, fyzickou osobou nez $kola, s platnou najemni smlouvou -

pouze pod vedenim fadného vedouciho krouzku).

5.14. SD vykonava ¢innost ve dnech §kolniho vyucovani a o $kolnich prazdninach. Po projednani
se ziizovatelem miize feditel §koly prerusit ¢innost SD v dobé §kolnich prazdnin, ¢&i feditelského

volna.

5.15. Kontaktni telefonni ¢islo na skolni druzinu: 774 753 918 (vedouci vychovatelka).

6. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi Zaki a jejich ochrany pred rizikovym

chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

6.1.  Vsichni Zaci se chovaji pti pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek
sviij ani jinych osob. Zaktim neni povoleno v dob& mimo vyudovéani zdrzovat se v prostorach
Skoly, pokud nad nimi neni vykonavan dohled zpusobilou osobou. Kazdy traz, poranéni ¢i
nehodu, k niz dojde béhem pobytu 74kl ve Skolni budoveé, nebo mimo budovu pfi akci poradané
$kolou Z4ci ihned ohlasi. Vychovatelé SD provedou prokazatelné poudeni zékii v prvni hoding
Skolniho roku a dodate¢né pouceni zaki, ktefi pii prvni hodiné chybéli. Provedou o tom

pisemny zaznam. Skola odpovida za zéky v dobé dané rozvrhem cinnosti SD.



6.2.

6.3.

7. Podminky zachazeni s majetkem $koly nebo Skolského zafizeni ze strany Zaki

7.1.

7.2.

Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly povinni
ptihlizet k zékladnim fyziologickym potfebam zaku a vytvaret podminky pro jejich zdravy
vyvoj a pro predchazeni vzniku rizikového chovéni, poskytovat jim nezbytné informace

k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

Zameéstnanci Skoly dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pii praci
a protipozarni ptredpisy. Pokud zjisti zadvady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpec¢nost osob,
nebo jiné zdvady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skutecnostech nadfizené¢ho a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit
vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zaka a v pripadé ndhlého onemocnéni zédka informuji bez
zbyte¢nych prutahti vedeni $koly a rodice postizeného zaka. Nemocny zak muze byt odeslan
k Iékatskému vySetieni ¢1 oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby. Pfi tirazu poskytnou zakovi
nebo jiné osob& prvni pomoc, zajisti oSetfeni zdka lékafem. Uraz ihned hlasi vedeni $koly
a vyplni zdznam do knihy urazl, ptipadné€ vyplni predepsané formulafe. OSetieni a vyplnéni
zdznamu zajiStuje ten zaméstnanec Skoly, ktery byl jeho svédkem, nebo ktery se o ném

informoval prvni.

o

Zaci dbaji na dostatecné zajisténi svych véci. Ztraty véci hlasi neprodlené své vychovatelce.

Do Skoly zéci nosi pouze véci potiebné k vyuce a ¢innostem ve SD. Za véci (hracky, mobilni

telefony, tablety, hodinky, $perky...), které si zaci pfinesou do SD, vychovatelka neodpovida.

8. Pravidla pro hodnoceni vysledki vzdélavani zaki

8.1.

8.2.

Na hodnoceni chovani zaka ve SD se vztahuji ustanoveni vyhlasky o zdkladnim vzdélavani.

Pokud z4k soustavné narusuje $kolni ad a &innost SD, miize byt rozhodnutim feditele skoly ze
SD vylouden. Reditel §koly miize rozhodnout o vyloudeni zédka ze SD, pokud tento zak
soustavné porusuje kazen a potradek, ohrozuje zdravi a bezpecCnost ostatnich, dlouhodobé

svévolné nenavstévuje SD nebo z jinych zvlasté zavaznych divodi.



9. Dokumentace $kolni druZiny

V SD se vede tato dokumentace:

a) Pisemné piihlasky k zadjmovému vzdélavani ve Skolni druzing, jejichz soucésti je pisemné
sdéleni zdkonnych zastupct Zéka o rozsahu dochizky a zptisobu odchodu Zaka ze SD
se zmocnénim k vyzvedavani ditéte ze Skolni druziny jinou osobou,

b) tfidni knihy jednotlivych oddéleni ¢&i jiné piehledy vychovné vzdélavaci prace, véetné
dochazky zak,

¢) celoroéni plan &innosti SD (SVP SD),

d) priib&zné a roéni hodnoceni prace SD jako podklad pro vyroéni zpravu skoly (metodicky
organ),

e) vnitini fad SD.
10. Zavéreéna ustanoveni

10.1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim organem Skoly povéfen
zaméstnanec $koly: vedouci vychovatelka SD.

10.2. ZruSuje se piedchozi znéni této smérnice. UloZeni smérnice v archivu Skoly se fidi Spisovym
fadem Skoly.

10.3. Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelem Skoly a zvefejnénim.

10.4. Smérnice nabyva uc¢innosti dnem: 1. 9. 2019.

V Laznich Bohdanéi dne 1. 9. 2019

Mgr. Bce. Jan Cuptovsky
reditel Skoly



